Gyongyosoroszi Kozségi Onkormanyzat Képviselétestiiletének
37/2011 (VI1I1. 09.) KT hatarozata

Gyongyosoroszi Kozség Onkormanyzatanak és Intézményeinek

KOZBESZERZESI SZABALYZATAROL



Gyongyosoroszi Kozség Képviseld- testiilete a kozbeszerzésekrol szoldo 2003. CXXIX.
torvény (tovabbiakban: Kbt.) 6. §- a értelmében az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot
(tovabbiakban: Kbsz.) alkotja:

1. §
A Kbsz. célja és hatalya

(1) Gyongydsoroszi Kozség Onkormanyzata, mint ajanlatkérd a Kbsz- ben hatdrozza meg a
kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének feleldsségi
rendjét, a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek
felelosségi korét és a kozbeszerzési eljardsai dokumentéalasi rendjét, Osszhangban a
vonatkoz6 jogszabalyokkal.

(2) A Kbsz. hatalya Gydngydsoroszi Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: ajanlatkérd)
Kbt. hatdlya ald tartozd 4arubeszerzéseire, szolgaltatds megrendeléseire, ¢épitési
beruhazasaira, ¢épitési és szolgaltatasi koncesszidira, valamint tervpalydzataira (a
tovabbiakban egyiittesen: kozbeszerzéseire) terjed ki. Az ajanlatkérd kozbeszerzései
soran- ha beszerzéseinek értéke a Kbt. szerinti értékhatart eléri vagy meghaladja- koteles a
Kbt., valamint a Kbsz. rendelkezései szerint eljarni.

(3) Amennyiben Gydngydsoroszi Kozség Onkorményzata fenntartisiban, illetve iranyitdsa
alatt all6 koltségvetési szervek , mint ajanlatkérék jogosultak a kozbeszerzés
lefolytatasara., ugy az altaluk elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat nem lehet ellentétes
jelen Kbsz. rendelkezéseivel.

2. §

Dontésre jogosultak

(1) A kozbeszerzési ajanlat(tétel)i/részvételi felhivasrol és/vagy annak legfontosabb
feltételeirdl (kiilondsen: beszerzés targya, beszerzés targydnak mennyisége, fizetési
feltételek, alkalmassagi kritériumok, teljesitési véghataridd, a beruhazas teljesitéséhez
biztositott forras megjelolése, ajanlatkérd miiszaki ellendre [épitési beruhazas esetén],
ajanlatkérd tervezdje [€pitési beruhazas esetén], biradlati szempont[rendszer], teljesités
helye, dokumentacio ellenértéke, becsiilt érték, meghivando ajanlattevok), az ajanlattételi
dokumentéciordl és/vagy annak legfontosabb feltételeirdl (kiilondsen: beszerzés targya,
beszerzés targyanak mennyisége, fizetési feltételek, alkalmassagi kritériumok, teljesitési
véghataridd, a beruhdzas teljesitéséhez biztositott forras megjeldlése, ajanlatkérd miiszaki
ellendre [épitési beruhdzéds esetén], ajanlatkérd tervezdje [€pitési beruhdzas esetén],
birdlati szempont[rendszer], teljesités helye, dokumentaci6 ellenértéke, becsiilt érték,
meghivando ajanlattevék), az ajanlat(tétel)i/részvételi felhivas esetleges modositasarol,
illetve visszavonasarol, az eredményhirdetésrol, tovabba altalanos egyszerii kozbeszerzési
eljards esetén- amennyiben az onkormanyzat az ajanlattételi felhivast nem kivanja kozzé
tenni- a meghivando legalabb 3 ajanlattevérdl a kozosségi értékhatart el nem érd becsiilt
értékli valamennyi kozbeszerzési eljaras esetén a polgarmester, minden mas esetben a
képviseld-testiilet dont. Minden kozbeszerzési eljaras esetén a képviseld- testiilet altal
elfogadott ajanlattételi felhivast a polgarmester irja ala.



(2) Meghivasos altalanos egyszer(i kozbeszerzési eljaras esetén a polgarmester az esetlegesen
bevonasra keriil6 hivatalos kozbeszerzési tanacsadot irasban meghatalmazhatja az
elfogadott ajanlattételi felhivas aldirasara és meghatarozott ajanlattevok részére torténd
kozvetlen megkiildésére.

(3) A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasahoz esetlegesen bevont hivatalos kozbeszerzési
tanacsado, illetve amennyiben a Kbt. hivatalos kozbeszerzési tanidcsadd bevonasat
kotelezové teszi, uigy a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd kivalasztasardl a becsiilt értéktol
fiiggetlentil a polgdrmester dont.

(4) A kozbeszerzési tervet minden év aprilis 10. napjaig a Kbt- ben meghatarozott feltételek
szerint a jegyzO késziti el €s a polgarmester hagyja jova. A kozbeszerzési terv esetleges
évkozbeni modositasat a jegyz6 végzi oly modon, hogy a kdzbeszerzési tervet minden év
junius 30., szeptember 30., és december 31. napjaig feliilvizsgalja és a modositasok
atvezetését kovetden haladéktalanul a polgarmester elé terjeszti jovahagyas végett. A
kozbeszerzési tervvel Osszefiiggésben a Kbt. 5. §- d&ban foglalt kotelezettségek
teljesitésérdl a jegyzé gondoskodik.

(5) Az éves statisztikai Osszegezés Kbt. 16. §- a szerinti elkészitése, valamint hataridében
torténd megkiildése a jegyz0 feladata. Az éves statisztikai 6sszegezést a képviseld- testiilet
hagyja jéva minden év aprilis 30. napjaig.

3. §

Kozbeszerzési Biralé Bizottsag

(1) A Kozbeszerzési Biralo Bizottsag (tovabbiakban: KBB) a polgarmester altal eseti
jelleggel irdsban felkért 3 tagbdl all. A KBB tagjainak felkérésékor figyelemmel kell lenni
arra, hogy a KBB-nek minden kozbeszerzési eljaras esetén megfelel6- a kozbeszerzés
targya szerinti, kozbeszerzési és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkeznie. A KBB
akkor hatarozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van. Elnokét tagjai kozil, nyilt
szavazassal, szo6tobbséggel maga valasztja. A KBB dontéseit nyilt szavazéssal egyszerli
szOtobbséggel hozza.

(2) A KBB irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérdé nevében- a 2. §
(1)- (5) bekezdéseiben meghatarozottak szerint- dontést meghozo részére az ajanlat
érvényességének/érvénytelenségének vizsgalatarol, valamint a birdlati szempontok
szerinti értékelésérdl (az ajanlatok eseteleges hidnypotlasat, Kbt- ben foglalt javitasat,
megindokoltatasat, tisztazasat kovetden).

(3) A KBB munkajar6l jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok
indokoléssal ellatott biralati lapjai.



4. §

Polgarmesteri Hivatal

(1) Az ajanlatkérd kozbeszerzéseinek lebonyolitasat a Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal) végzi. A Hivatal koteles ellatni mindazon szervezési, adminisztracios,
iratkezelési és dontés- elokészitési feladatokat, melyek- a Kbt. és jelen Kbsz. alapjan- az
Onkormanyzat kozbeszerzéseinek jogszabalyok alapjan eldirt lebonyolitasahoz
szlikségesek.

(2) A Hivatal kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladat- és hataskorei:

a.) a kozbeszerzési eljaras meginditasa elétt meggy6zodik arrdl, hogy fennallnak-e a
meginditas feltételei (kiilonds tekintettel a rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet
mértékére);

b.) elkésziti az ajanlat(tétel)i/részvételi felhivast;

C.) Osszeallitja a kozbeszerzési dokumentaciot;

d.) a felhivasok megkiildése (kozzététele), illetve megjelentetése, javitasa, modositasa,
visszavondsa, hidnypotlasa;

e.) amennyiben a Kbt. értelmében kotelezd, ugy a szerz6dés modositasarodl, illetve
teljesitésérol szolo tajékoztatd megjelentetése;

f.) Osszeallitja és megkiildi a kiegészitd tajékoztatast;

g.) Osszeférhetetlenség vizsgalata az eljaras kezdetétdl a jogerds befejezéséig;

h.) a részvételi jelentkezések/ajanlatok atvétele, nyilvantartasba vétele, valamint a
részvételi jelentkezési/ajanlat(tétel)i hataridd lejartaig irdsban és zartan beérkezett
részvételi jelentkezések/ajanlatok felbontasa,

i.) a hianypotlasokkal kapcsolatos intézkedések megtétele, a hianypotlasok megkiildése;

J.) a dontési javaslatok/eldterjesztések, illetve a kdzbeszerzési eljaras iratainak 2. § (1)-
(5) bekezdés szerinti dontéshozo, illetve KBB elé terjesztése;

k.) kapcsolattartas a kdzbeszerzésekben érintett szervekkel, illetve személyekkel,

l.) az egyes eljarasi cselekmények soran az adminisztracios ¢és iratkezelési
kotelezettségek teljesitése;

m.) szervezi és koordinalja az esetleges helyszini bejarasokat;

n.) a részvételi/ajanlat(tétel)i felhivasban meghatarozott idOpontban az eredmény
kihirdetése;

0.) a Kbt. el6irasai betartasaval az 0sszegezésben észlelt barmely eliras (névcsere, hibas
névirds, szam- vagy szamitasi hiba vagy mas hasonlo elirds) kijavitasa és a kijavitott
Osszegezés 0sszes részvételre jelentkezd/ajanlattevo részére torténd megkiildése;

p.) kozbeszerzési  szerzOdés alairasra  torténé  elOkészitése, alairasaban  vald
kozremiikodés;

g.) a kozbeszerzési dokumentumok tarolasa, jogszabaly altal el6irt ideig torténd
megodrzése oly modon, hogy azok azonosithatoak, visszakereshetdek, €s utdlagosan
ellendrizhetdek legyenek;

r.) koordinalja az eljarasban esetlegesen részt vevé szakértd(k), hivatalos kozbeszerzési
tanacsadd munkdjat, részére a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo iratokat azonnal
megkiildi;

s.) a KBB iiléseit elokésziti (az ilés idopontjarol elézetesen tajékoztatja a tagokat, a 3. §
(3) bekezdésben meghatarozott feladatok teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat,
illetve formanyomtatvanyokat eljuttatja a tagokhoz), az iilésrdl jegyzOkonyvet vezet;

t.) eleget tesz a Kbt. 17/C. §- aban foglalt kotelezettségeknek.



(3) A Hivatal (2) bekezdésben meghatarozott feladatainak ellatasar6l a jegyzé és a
polgarmester gondoskodik, illetve felel6sséggel a jegyz6 és a polgarmester tartozik.

(4) Amennyiben a 2. § (3) bekezdése értelmében a koOzbeszerzési eljarasban hivatalos
kozbeszerzési tanacsadd miikodik kozre, ugy a megbizasi szerzoédésben ki kell kotni, hogy
a.) a 4. § (2) bekezdés b.)- f.), h.)-i), n.)- p.) pontjaiban foglaltak teljesitése, illetve az
azokban val6 kozremiikodés a hivatalos kozbeszerzési tandcsado kotelezettsége;
b.) a 4. § (2) bekezdés j.) pontja esetén a dontési javaslatok/eldterjesztések
megszovegezésében kozremiikodik a Hivatallal.

5. §

Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések

(1) Az Onkorméanyzat kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzései soran a versenyeztetést
egyszerll szabalyok alkalmazasaval kell biztositani. A beszerzés targyatol és értékétol
fliggben fOszabalyként legalabb harom ajanlat bekérése sziikséges, amelytdl drubeszerzés
¢s szolgaltatas megrendelése esetén, illetdleg rendkiviili siirgdsség esetén el lehet térni. Az
ajanlatok bekérésérdl a polgarmester gondoskodik. A beérkezett ajanlatokat a
polgarmester értékeli, és biralja el.

6. §

Felel6sség

(1) Valamennyi, a Kbsz. alapjan a kozbeszerzési eljarasokban részt vevé személy vagy
szervezet koteles feladatait jogszertien, a téle elvarhato legmagasabb szakmai szinvonalon
ellatni, a jogszabdlyi eldirdsainak megfelelden az eljarasi cselekményeket hatdriddben
elvégezni, a sziikséges dontéseket hataridében és kelld kortiltekintéssel meghozni.

(2) Az eljarasok szabalyszerliségéért, illetve jogszertiségéért a Kbsz- ben meghatarozott
feladatmegosztas szerint eljard szervek, illetve személyek a feleldsek.

(3) Az eljarast lezaro dontésért a 2. § (1)- (5) bekezdés szerinti dontést hozo a felel6s.

(4) A kozbeszerzési eljarasokban résztvevo koztisztviselok a jelen Kbsz- ben meghatarozott
feladataik ellatasa tekintetében fegyelmi feleldsséggel tartoznak.

(5) A Hivatal munkatarsainak mulasztasa esetén a jegyz0 koteles a mulasztast kivizsgalni, és
munkaltatoi jogkorében a sziikséges intézkedéseket megtenni.

7§

A kozbeszerzési eljarasok ellenérzése

(1) A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lebonyolitasanak és dokumentalasanak a Kbt.
és jelen Kozbeszerzési Szabalyzat szerinti megfeleldségét a belsd ellendrzés rendszerében
kell ellendrizni.

(2) A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzéséért a Gyongyds ¢és Korzete Tobbcélu
Térsulasanak Munkaszervezete Gyongyos, F6 tér 7. (tovabbiakban: Belsd ellendr) felelds.



(3) A Belso ellendr soron kiviil ellenérzi azokat a kdzbeszerzési eljarasokat, amelyekben a
Kozbeszerzések Tanacsanak Dontdbizottsaga intézkedést foganatositott. A vizsgalat
eredményét 4 munkanapon beliil megkiildi a Jegyzének.

(4) Az ellendrzésekrdl késziilt jegyzOkonyvet a polgarmesternek, a jegyzonek meg kell
kiildeni.

(5) Amennyiben a Kozbeszerzések Tandcsanak DontObizottsaga intézkedést foganatosit a
kozbeszerzési eljards egyes cselekményével kapcsolatban, az errdl szolo hatarozatot a
jegyzoének haladéktalanul el kell juttatni a belsd ellenérhoz.

(6) A kozbeszerzési eljarasok FEUVE rendszerben torténd ellendrzéseinek lefolytatasarol a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Miikddési szabalyzataban foglaltak az iranyaddak.

8. §

Zaro rendelkezések
(1) Jelen Kbsz- t61 eltérd, egyedi eljarasi rend megalkotasara a polgarmester jogosult.

(2) Jelen Kbsz. a 2011. augusztus 15. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a kihirdetése utan
megkezdett kozbeszerzések soran kell alkalmazni.

(3) Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti Gyongydsoroszi Kozségi
Onkormanyzat Képviseldtestiilete altal a 30/2011 (IV. 27.) KT hatarozataval elfogadott
Kozbeszerzési Szabalyzat.

Gyongydsoroszi, 2011. augusztus 9.

Vernyihel Livia sk. dr. Mészaros Katalin sk.
polgarmester jegyzo

szamu fiiggelék (Osszeférhetetlenségi, titoktartasi nyilatkozat)
szamu fiiggelék (feleldsségi nyilatkozat)

szamu fliggelék (egyéni biralati lap)

szamu fiiggelék (jegyzOkonyvek kotelezo tartalmi elemei)

el A



1. szamu fiiggelék Gyongyosoroszi Kozség Onkormdnyzatinak Kozbeszerzési
Szabalyzatahoz

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
Név: ...
Lakcim: ...

,mint a kdzbeszerzési eljarasban kdzszolgalati jogviszony ala tartozo kozremiikodo

,mint a Biralobizottsag tagja

;mint kiils0 megbizott kozremiikodd (pl. fliggetlen hivatalos kozbeszerzési tanacsado,
lebonyolito, jogi szakértd stb. )

..................................................................................... targytl  kozbeszerzési
eljarasban (A megfeleld szoveg alahuzando).

A kozbeszerzésekrol szolo 2003. évi CXXIX. torvény (Kbt.) 10.§ (7) bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 10. § -4ban meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok, mint kizaro
koriilmény nem 4ll fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kozbeszerzési -eljarassal
kapcsolatban tudomasomra jutott a Ptk. 81.§ (3) bekezdésében meghatarozott, kozérdeki
nyilvanos adatnak nem mindsiild adatot iizleti titokként kezelem, a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot megérzom, azt sem az eljaras
befejezése eldtt, sem pedig azt kdvetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fenndllasanak €s a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyasolastol mentesen, sajat
kezlileg az alulirott helyen €és napon irom ala.

Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 10.§ (2) vagy (4) bekezdés szerinti esetben az
,,@sszeférhetetlenségi ¢s titoktartasi nyilatkozatomhoz” csatolnom kell az érintett gazdalkodo
szervezet nyilatkozatat (,,Tavolmaradasi nyilatkozatot™) arrdl, hogy az eljardsban nem vesz
részt ajanlattevoként, vagy alvallalkozoként.

Gyongy6soroszi, 20.........cceeeiiiiiiiiinn.

Alairas



2. szamu fiiggelék Gyéongydsoroszi Kozség Onkormdnyzatinak Koézbeszerzési
Szabalyzatahoz

FELELOSSEGI NYILATKOZAT

Alulirott
Név: ...

Lakcim: ...

targyt kozbeszerzési eljarasban, mint a Kozbeszerzési Biradlobizottsag tagja, elismerem és
tudomasul veszem, hogy az eljards soran a tevékenységemmel az Onkormanyzatnak okozott
karért:

- akoztisztviselok jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. tv. 57. §- a szerinti,
- apolgari torvénykonyvrol sz616 1959. évi IV. tv. 339. §- a szerinti

kartéritési feleldsséggel tartozom (A megfeleld szoveg alahtizando).

Gyongyodsoroszi, 20........oevueieiiiiinnin.e

Alairas



3. szamu fiiggelék Gyongydsoroszi Kozség Onkormdnyzatinak Koézbeszerzési

Szabalyzatahoz
EGYENI BIRALATI LAP
Az Ko6zbeszerzési Biralo Bizottsag 20... ... napjan tartando tilésére

Kozbeszerzési Bizottsagi tag neve: ...
Képviselt szervezet: Gyongydsoroszi Kozség Onkormanyzata
Targy:

1.

2.
3.

Kozbeszerzési Biralo Bizottsagi tag biralata:



4. szamu fiiggelék Gyongydsoroszi Kozség Onkormdnyzatinak Koézbeszerzési
Szabalyzatahoz

EGYES JEGYZOKONYVEK TARTALMI KOVETELMENYEI

A részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok felbontasarol késziilt jegyzokonyvnek
tartalmaznia kell:

a.) az iilés helye;

b.) a kozbeszerzési eljaras targya és fajtaja;

c.) a résztvevok neve; képviselt szervezetek neve

d.) a bontas megkezdésének idépontja;

e.) az ajanlattevok neve (székhelye, telephelye, lakohelye);

f.) az ajanlattevok altal kért ellenszolgéltatas;

g.)az ajanlatok azon fébb szamszerlsithetd adatait, amelyek a biralati szempont
(részszempontok) alapjan értékelésre kertiilnek.

h.) az ajanlatokra vonatkoz esetleges egyéb koriilményeket

i.) a bontas berekesztésének idépontja;

J.) a jegyzokonyvvezetd és a jegyzOkonyv hitelesito alairasa, amennyiben a jegyzkonyvet
nem kozjegyz0 késziti.

A KBB iilésérol késziilt jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

a) az iilés helye;

b) az iilés megnyitasanak idépontja;

c) a kozbeszerzési eljaras targya és fajtaja;

d) a résztvevok neve (jelenlétiik mindségének, kiilondsen szakértelmiik, szavazati joguk

feltiintetése);

e) a felszolalok neve, €s a hozzaszolasok 1ényege, illetve kiilon kérésre az elhangzottak sz6
szerinti rogzitése;

f) a birdlobizottsdg javaslata az egyes ajanlatok/részvételi  jelentkezések

érvényességére/érvénytelenségére, az eljaras eredményességére/eredménytelenségére,

g) az elbiralas szerinti értékelés;

h) a hatarozatképesség megallapitasa, a hatarozathozatalok modja és a szavazasok szdmszer(i

eredménye;

1) az ajanlatokra vonatkozé esetleges egyéb koriilmények;

J) az iilés berekesztésének 1dépontja;

k) a jegyz6konyvvezetd és a két jegyzokonyv hitelesitd alairasa.
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